HEINRICH
BOLL

STIFTUNG
STELLENAUSSCHREIBUNG

Wir als Heinrich-Boll-Stiftung sind die parteinahe Stiftung von Biindnis 90/Die Griinen. Wir sind eine Agentur fiir griine
Ideen und Projekte, eine reformpolitische Zukunftswerkstatt und ein internationales Netzwerk mit weit Uber hundert
Partnerprojekten in diversen Landern und Auslandsbiros. Wir fuhren BildungsmafRnahmen in der Bundesrepublik
Deutschland und internationale Projekte der entwicklungspolitischen Zusammenarbeit durch. Unsere Aufgaben sind
die politische Bildungsarbeit im In- und Ausland zur Férderung der demokratischen Willensbildung, des gesellschafts-
politischen Engagements, der Volkerverstandigung, der Entwicklungszusammenarbeit und der Geschlechterdemokra-
tie. Eine weitere Aufgabe ist die Studien- und Promotionsférderung. Wir fordern mit unserem Studienwerk Studierende
und Promovierende. Wir als Heinrich-Boll-Stiftung orientieren uns an den Grundwerten Okologie, Demokratie, Solida-
ritat und Gewaltfreiheit. Werde Teil unserer Stiftung und gehe gemeinsam mit uns die Herausforderungen von morgen
an.

Wir suchen schnellstmdglich, befristet fir 12 Monate mit der Option auf Verlangerung, eine/n
Archivar/in (w/m/d)
in der Abteilung Archiv Grines Gedachtnis in Berlin

19,5 Stunden/Woche, EG 11 TV6D-O

Ihre Aufgaben umfassen:

. Schwerpunkt
= Mitwirkung bei der Erarbeitung eines Konzepts zur digitalen Archivierung
= Archivfachliche Betreuung der digitalen Bestéande, Mitarbeit bei der Web-Archivierung und Erfas-
sung E-Publikationen
= Planung und Durchfiihrung technischer MalRnahmen zur Préasentation digitaler Erschlielungsin-
formationen und digitalen Archivguts in regionalen, nationalen und internationalen Portalen

*  Weitere Aufgaben
* Ubernahme, Ordnung, Verzeichnung und ErschlieBung von Archivgut
= Archivfachliche Betreuung von Archiv- und Sammlungsbestandsgruppen
= Auskunfts- und Beratungstatigkeit zu sdmtlichen Bestanden des Archivs und der Bibliothek
= Betreuung und Beratung der abgebenden Stellen
= Mitwirkung an der Offentlichkeitsarbeit des Archivs
= Mitwirkung an der Umsetzung der Gemeinschaftsaufgabe “Teilhabe, Geschlechterdemokratie und
Antidiskriminierung*

Das bringen Sie mit:

. Einschlagiger abgeschlossener Hochschulabschluss (Archiv, Bibliothek oder Informationswissen-
schaften)

. Gute Kenntnisse archivarischer Informations- und Kommunikationstechnologien,

. Gute Kenntnisse der Zeitgeschichte und des Parlamentarismus, der politischen Parteien und der so-
zialen Bewegungen

. Gute Kenntnisse des Datenschutz- und Persdnlichkeitsrechts

*  Kenntnisse der Autoren- und Urheberrechte

. Gute Kenntnisse einer européaischen Fremdsprache

. Fuhrerschein Klasse 3.

. Leistungsbereitschaft

e Verschwiegenheit

. Handlungs- und Medienkompetenz

*  Selbstandigkeit, Zuverlassigkeit und Ordnungssinn

. Kooperations- und Kommunikationsfahigkeit
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. Durchsetzungskraft

e Teamfahigkeit

. Innovationsbereitschaft

. Sorgfaltiger Umgang mit den Archivalien

. Gute Arbeitsorganisation

*  Sicheres Sprachgefuhl und klare mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

. Politische Sensibilitat und Dialogbereitschaft, insbesondere Verstandnis fur biindnisgriine Politik
. Gender- und Diversitykompetenz

Unser Angebot fiir Sie:

« Eininteressantes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld

« Die Mitarbeit in engagierten Teams mit gutem Betriebsklima

e Gute interne und externe Fortbildungsmaoglichkeiten sowie flexible Arbeitszeiten

* Mobiles Arbeiten moglich

« 30 Tage Jahresurlaub bei einer 5-Tage-Woche und eine Jahressonderzahlung nach TV6D-O
e Betriebliche Altersvorsorge

* Moderne Birordume

e Zentrale Lage

Wir freuen uns besonders lber die Bewerbung von Menschen mit Migrationsgeschichte und von Menschen
mit Behinderung.

Bitte richten Sie lhre Bewerbung bis zum 24.02.2022 unter Angabe der Stelle und Kennziffer 2022/10 an
die Heinrich-Boll-Stiftung e.V. in Berlin ausschlie3lich per Interamt, Stellen-ID: 768483.





